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本标准按照GB/T 1.1-2009给出的规则起草。

本标准由成都市都江堰市行政审批局政务服务标准化办公室提出并归口。
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本标准主要起草人：祝通会。
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动物诊疗许可办理流程规范

1 范围

本标准规定了成都市都江堰市动物诊疗许可办理的法定依据、办理流程、办理时限、收费标准。

本标准适用于都江堰市行政审批局动物诊疗许可。

2 法定依据

本事项法定依据为：

——《中华人民共和国动物防疫法》第五十一条；

——《动物诊疗机构管理办法》第四条、第九条。

3 办理流程

3.1 流程图

动物诊疗许可事项的办理流程见附录 A。

3.2 流程详细说明

3.2.1 申请

3.2.1.1 申请人提交以下材料：

——《动物诊疗许可证申请表》原件一份；

——动物诊疗场所地理方位图、室内平面图和各功能区布局图复印件一份；

——动物诊疗场所使用权证明复印件一份；

——法定代表人(负责人)身份证明复印件一份；

——业兽医师资格证书原件及复印件一份；

——设施设备清单复印件一份；

——管理制度文本复印件一份；

——执业兽医和服务人员的健康证明材料复印件一份。

3.2.1.2 动物诊疗许可证申请表参见附录 B。

3.2.2 受理

3.2.2.1 接件窗口人员对申请材料进行形式审查，要件齐全且基本符合要求的受理申请，并通知申请

人。

3.2.2.2 对申请材料不齐、不符合法定要求的，一次性告知申请人应当补齐的全部材料。申请人补正

后方可正式受理。

3.2.3 形式审查

审查人员按以下要点对申请材料进行形式审查：
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——《动物诊疗许可证申请表》是否按照说明完整填写；

——动物诊疗场所地理方位图、室内平面图和各功能区布局图是否填写完整、清晰；

——动物诊疗场所使用权证明是否填写完整、清晰；

——法定代表人(负责人)身份证明是否填写完整、清晰；

——业兽医师资格证书原件及复印件是否填写完整、清晰；

——设施设备清单是否填写完整、清晰；

——管理制度文本是否填写完整、清晰；

——执业兽医和服务人员的健康证明材料是否填写完整、清晰。

3.2.4 核准审查

申请人申请材料符合要求，通过形式审查，则由核准人员核准审查材料是否符合规定要求。核准审

查若无疑问，审核完毕后开展现场勘验。

3.2.5 现场勘验

3.2.5.1 进行现场勘验。

3.2.5.2 对现勘结论进行符合型审查，审核通过后制证。

3.2.6 制发证

3.2.6.1 审核完毕的由制证人员按照制证要求进行制发证。

3.2.6.2 通过系统短信通知申请人持身份证原件到审批局发证窗口领取。

4 办理时限

本事项法定时限为20个工作日；承诺时限为8个工作日。

5 收费标准及依据

不收费。

欧阳青燕
可以根据实际情况修改。

欧阳青燕
这个地方的问题是什么？都江堰的实际情况是什么，按照实际情况写，没有就不写。
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附录 A

（规范性附录）

动物诊疗许可办理流程

A.1 动物诊疗许可办理流程

动物诊疗许可流程如图 A.1 。

图 A.1 动物诊疗许可办理流程
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附录 B

（资料性附录）

动物诊疗许可证申请表

B.1 动物诊疗许可证申请表

动物诊疗许可证申请表见表 B.1。

表B.1 动物诊疗许可证申请表

编号：

《动物诊疗许可证》申请表

申请单位或个人（签章）

申 请 日 期

都江堰市行政审批局 制
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拟办诊所名称 法人代表

相

片

拟办诊所地址 经济性质

联系电话 邮编 联系人

申请经营范围

员工人

数

总人数 管理人员 技术负责人员 其他诊疗人员

管理人

员

姓名
性

别

年

龄
学历 技术职称 毕业院校

毕业

时间

从事兽医临床工

作时间

健康

状况

技术负

责人

执业兽

医

其他诊

疗人员

营业面

积(㎡)
总面积

其 中

候诊室 诊疗室 化验室 手术室 药房
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诊疗器

械设备

设施情

况

申请领

证需提

供的有

关证明

材料

1、书面申请。

2、工商营业执照。

3、经营场地的房屋产权证或租赁证明。

4、街道办事处同意从事诊疗活动的证明。

5、诊疗室、药房等诊疗场所面积证明、平面规划布局图（标准设计图纸）及使用证明材料。

6、法定代表人或负责人身份证明。

7、从业人员的健康证明及从业人员身份证明、专业技术资格证书、考核合格上岗证书。

8、诊疗设施和仪器设备清单及凭证。

9、建立的各项制度和原始登记表。

10、医疗废弃物、病死畜禽及病理组织无害化处理协议、污水处理设施设备
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现场查验

情况

1、专业技术人员：

2、选址、布局、设计：

3、诊室设置：

候诊室□ 诊疗室□ 化验室□ 手术室□ 药房□

4、诊疗设施方面：

诊断台□ 药品柜□ 手术台□ 器械柜□

5、仪器设备：

无影灯□ 紫外灯□ 酶标仪□ 干燥箱□ 酸度计□ 输液架□

高压灭菌器□ 冰箱□ 普通显微镜□ 医用净化工作台□

变倍体显微镜□ 恒温培养箱□ 血球计数仪□ 电子天平□

手术器械□

6、防疫制度、医疗制度、疫情报告制度、卫生消毒制度、兽药处方、药物制度、无害化处理制度、

医疗废物处理制度；
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所属乡镇

人民政府

（街道办

事处）意见

盖 章

年 月 日

审

核

人

意

见

□合格

□ 不合格：原因：

审核人签字(1)

审核人签字（2）

年 月 日

主管单

位意见

盖 章

年 月 日

动物诊疗许可证 遂船动诊许字第（ ） 领证人

年 月 日

发证日期 年 月 日 有效期 年 月 日 发证人

_________________________________
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